
附件          
	荔湾区就业补助资金监督检查单位提交资料清单

	受检单位名称：

	申领补贴项目：           
                  检查资料时段：

	请于  2022  年      月      日提交以下清单材料：

	检查项目清单
	资料名称
	有提供打“√”
	数量
	备注

	
	1、单位营业执照副本、法人证书、营业许可证等经营资格证明资料
	
	
	

	
	2. 单位场地证明（例如租赁合同等相关证明）
	
	
	

	
	3、办公经营场地外立面及办公场所照片（可打印）
	
	
	

	
	4、享受就业补贴政策的员工劳动合同
	
	
	

	
	5、单位员工花名册（含联系方式）
	
	
	

	
	6、申请补贴员工入职表
	
	
	

	
	7、考勤表
	
	
	

	
	8、员工工资签收凭证、工资转账汇款凭证
	
	
	

	
	9、员工社保、个税申报明细
	
	
	

	
	10、自查报告
	
	
	

	
	11、其他（请说明）：
	
	
	

	受检单位意见
	本公司承诺：所填内容及提供的所有资料均属真实、无误，如有虚假，愿承担一切责任。

	
	单位负责人（签字）：               经办人（签字）：           

联系电话：         

单  位（公章）：              日期：

	检查单位意见
	收件人：                        日期：            


★温馨提示：





1、请按以上要求提交资料，资料规格用A4纸复印件，并逐页加盖公章。




2、自查报告，内容包括：自检时间，曾申领资金的次数，申领人数、申领金额、存在问题（如提

交检查资料清单缺少的材料等）、整改措施；





3、以上提交的资料，包括以往曾经享受过补贴的员工资料；




4、未能在规定时间内按要求提交资料的，将根据《广州市人力资源和社会保障局 广州市财政局关

于印发广州市就业创业补贴申请办理指导清单（修订版）的通知》（穗人社规字〔2022〕1号）、《广

州市就业补助资金使用管理办法》(穗人社规字〔2019〕1号)有关规定取消本次申请资格；


5.申请人提供虚假资料，虚构劳动关系，获取有关补助、资助等的，将依照《广东省实施<中华人

民共和国就业促进法>办法》等有关规定追究相应责任。

