附件一
2023年荔湾区委统战部公开招聘编外人员岗位需求表

	岗位名称
	岗位类别
	招聘人数
	学历
	专业
	年龄要求
	工作内容
	其他要求
	备注

	
	
	
	
	大专
	本科
	
	
	
	

	党派秘书
	辅助管理岗
	1
	大学本科
	
	不限
	25周岁以上，40周岁以下（1982年3月1日以后出生）。
	（1）负责日常公文撰写，工作信息报送工作；

（2）协助处理民主党派事务、会务活动组织等；

（3）完成科室交办的其他工作。
	1.遵纪守法，品行端正，具有良好的政治素质和职业道德。具有良好的身体素质和心理素质，能胜任所应聘岗位的工作；

2.有较好的语言表达、沟通协调和逻辑思维能力，能够熟练使用Excel、Word、PowerPoint等计算机办公应用软件，有较丰富的公文写作和活动组织经验；

3.具备以下条件优先：（1）广州市户籍，（2）熟悉荔湾区基本情况，（3）有社区工作历经或相关经验者；

4.具有两年或以上工作经验；

5.年龄、学历、学位、工作经验等取得时间的计算截止日期为2023年2月27日。
	


