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附件

广州市荔湾区档案局 2022 年度行政许可
实施和监督管理情况报告

根据《广东省行政许可监督管理条例》的要求，现将我

单位 2022 年行政许可实施和监督管理情况报告如下。

一、基本情况

本单位 2022 年度实施行政许可审批事项 1 项，事项名

称为：机关、团体、企业事业单位、其他组织和个人携带、

运输或者邮寄档案及其复制件出境审批。该事项已纳入广东

政务服务事项管理系统。全年行政许可审批的申请、受理和

办结数量都为 0。

（一）依法实施情况。本单位按照《中华人民共和国档

案法》《中华人民共和国行政许可法》《中华人民共和国档案

法实施办法》《广东省档案条例》实施行政许可。机关、团

体、企业事业单位、其他组织和个人携带、运输或者邮寄档

案及其复制件出境审批行政许可事项属于跨层级实施事项，

许可对象为符合携带、运输或者邮寄档案及其复制件出境申

请的单位或个人。申请人可登录广东政务服务网，在线填报

申请表，并将申请材料于 24 小时内快递或通过到现场等方

式向区档案局提交申请材料。本单位对符合受理条件的申

请，自收到申请材料之日起 1 个工作日内受理，并向申请人
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出具《档案行政许可受理通知书》。材料不齐全或不符合法

定形式，一次性告知申请人需补正的全部材料，并出具《档

案行政许可补正材料通知书》。不符合受理条件的，向申请

人出具《档案行政许可不予受理通知书》。本单位对申请人

涉及的档案数量、内容、成份、级别在 1 个工作日内完成初

步审查，提出审查意见报市档案局，并短信通知申请人初审

结果。市档案局审查通过后报省档案局。省档案局向符合法

定条件和标准的申请人出具许可通知书。该行政许可事项法

定办结期限为 30 天，我区承诺办结期限为 1 天，办理时限

压缩 96.7%。本单位不存在变相设定和实施行政许可情况，

无需清理、修改、完善的行政许可配套规范性文件。

（二）公开公示情况。依据规定及时向社会公开公示实

施主体、依据、程序、条件、期限、裁量标准、申请材料及

办法、收费标准、申请书格式文本、咨询投诉方式等信息的

方式、范围等；对有关公开公示信息进行了明确、细化，同

时向社会公开行政许可实施过程和结果。

（三）监督管理情况。本单位及时制定实施行政审批有

关监管制度、措施和标准。因机关、团体、企业事业单位、

其他组织和个人携带、运输或者邮寄档案及其复制件出境审

批行政许可事项零申请，暂无对被许可人从事行政许可事项

的活动进行监督检查的情况。2022 年，本单位未发现违反

行政许可的情况，行政审批过程中无被投诉举报及处理情

况。
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（四）实施效果情况。2022 年度，本单位进一步优化

和规范审批流程，提高审批效率，实施行政许可标准化，以

使行政许可事项办理更便捷，办理程序更清晰，方便群众和

企业办事，有利于提升行政相对人的认可度和满意度。

（五）创新方式情况。为提高办理效率，更好的为民服

务，本单位行政许可事项实行可网上办理、一次办理、一天

办结，在受理及初审环节减少申请人等待的时间。

（六）推行标准化情况。本单位严格按照《中华人民共

和国档案法实施办法》《中华人民共和国档案法》《广东省档

案条例》，规范行政许可事项名称、实施依据、申请条件、

申请材料、办理时限、受理范围等要素，实行标准化管理，

在广东政务服务网上公开《办事指南》。本单位行政许可事

项无中介服务机构。

二、存在问题和困难

2022 年，区档案局行政许可申请量为 0，暂无问题及困

难。

三、下一步工作措施及有关建议

下一步，本单位将继续加强对行政许可事项相关法律条

款、办理流程等内容的学习，不断提高相关工作人员的业务

水平及素质，持续做好档案行政许可工作。
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广州市荔湾区档案局 2022 年度行政许可实施和监督管理情况表
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是否
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务手
册

是否
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抽查
监管
人次

抽查
发现
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违规
行为
件数

查处
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违规
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收到行
政相对
人有效
投诉举
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1

机关、团
体、企业
事业单
位、其他
组织和
个人携
带、运输
或者邮
寄档案
及其复
制件出
境审批

- √ √ 0 0 0 0 0 0 0 0 30 1 1 √ √ √ 0 0 0 0

合
计

√ √ 0 0 0 0 0 0 0 0 30 1 1 √ √ √ 0 0 0 0

注：表格中选项为是的打“√”，否的打“×”。


